ETiK HAT BASVURU AYDINLATMA METNI

Bu Aydinlatma Metni veri sorumlusu sifatiyla NOVAFORM MAKINE SANAYi VE TICARET A.S. ve bagli
sirketleri tarafindan siz degerli calisanlarimizi 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (bundan
sonra “KVKK” olarak anilacaktir) ve ilgili yasal diizenlemeler dogrultusunda Etik Hat Basvurulariniz
dahilinde isledigimiz, topladigimiz kisisel verileriniz ile ilgili bilgilendirmek tzere hazirlanmistir.

1. lIslenen Kisisel Verileriniz ve islemenin Kapsami

Kisisel veri sizlerin kimligini belirleyen veya belirlenebilir kilan herhangi bir veridir. Ornegin, adiniz
soyadiniz, gbz renginiz, telefon numaraniz veya banka hesap bilgileriniz birer kisisel veridir. Kisisel
verilerinizin islenmesi ise verileriniz lzerinde gergeklestirilen elde etme, degistirme, kaydetme,
muhafaza etme, silme, aciklama, aktarma gibi her tiirll islemi ifade eder.

islenen kisisel verileriniz, veri kategorilerine gére asagida yer alan tablolarda belirtilmistir.

islenen Kisisel Verilerinizin  islenme Verilerinizin Toplanma | Veri isleme
Verileriniz Amaglari Yontemleri Faaliyetlerimizin
Hukuki Sebebi
e Adve Soyad e letisim e Elektronik ve e Veri sorumlusunun
e Telefon numarasi Faaliyetlerinin Basili Formlar mesru menfaati
e E-posta adresi Yiritilmesi e  Hukuki
e Sikayete dair o s Faaliyetlerinin yukimlultgun
detaylar Ylrattlmesi / yerine getirilmesi
Denetimi
e Denetim / Etik
Faaliyetlerinin
Yaratalmesi

4. Kisisel Verilerinizi Aktardigimiz Alici Gruplari ve Aktarim Amaglari
Kisisel verileriniz, Uglinci taraflara aktarilmamaktadir.

3. Kisisel Verilerinizi Saklama Siiremiz

Kisisel verileriniz ilgili mevzuatta bir siire ongoriilen veya isleme amaclarinin gerektirdigi streler
boyunca saklanir. Verileriniz, veri islemeyi gerektirecek hukuki sebeplerin ortadan kalkmasi halinde,
resen veya sizin talebiniz ile silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

4. ilgili Kisi Olarak KVK Kanunu’nun 11. Maddesinde Sayilan Haklariniz Nelerdir?
Kisisel verisi islenen gercek kisilerin KVK Kanunu’nun 11. maddesi uyarinca sahip oldugu haklar asagidaki
gibidir;
v' Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
v' Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
v' Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

v' Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarilip aktarilmadig 6grenme ve aktariliyor ise
aktarildigi Gglincu kisileri bilme,

v' Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme ve bu
kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi Gglinci kisilere bildirilmesini isteme,

v" KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme
ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi G¢linci kisilere bildirilmesini isteme,



v Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

v' Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme.

Yukarida siralanan haklariniza yonelik basvurularinizi kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile KVK
Kanunu’nun 11. maddesinde belirtilen haklardan kullanmayi talep ettiginiz hakkiniza yoénelik
aciklamalarinizi iceren talebinizi; https://www.novaform.com.tr/tr internet adresinde yer alan Veri ilgilisi
Basvuru Formunu doldurarak, formun imzali bir niishasini ‘NOVAFORM MAKINE SANAYi VE TiCARET A.S.’
Meclis Mah. Teraziler Cad. No:37 Sancaktepe / istanbul adresine kimliginizi tespit edici belgeler ile bizzat
elden iletebilir, noter kanaliyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen diger yontemler ile génderebilir veya ilgili
formu novaform@hs01.kep.tr adresine glvenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz.

Talebin niteligine gore talep en kisa slrede ve en ge¢ otuz (30) glin icinde (cretsiz olarak
sonuclandiracaktir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, tarafimizca Kisisel Verileri
Koruma Kurulu tarafindan belirlenen tarifedeki lcret alinacaktir. Talebinizin hakli gérilmesi halinde bu
Ucret tarafiniza iade edilecektir.

Basvurular Tirkce yapilmahdir. Basvurularda talebinizin degerlendirilebilmesi ve tarafiniza donus
yapilabilmesi icin ad, soyadi ve basvuru yazil ise imza, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin T.C. kimlik
numarasi, yabancilar icin uyrugu, pasaport numarasi/kimlik numarasi, tebligata esas yerlesim yeri veya
isyeri adresi, varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon veya faks numarasi ve talep konusu
bulunmasi zorunludur.

ilgili kisinin sahip oldugu ve yukarida belirtilen haklari kullanmak icin yapacagi ve kullanmayi talep ettigi
hakka iliskin aciklamalari iceren basvuruda; talep ettigi hususun acik ve anlasilir olmasi, talep ettigi
konunun sahsi ile ilgili olmasi veya baskasi adina hareket ediyor ise bu konuda 6zel olarak yetkili olmasi ve
yetkisini belgelendirmesi, basvurunun kimlik ve adres bilgilerini icermesi ve basvuruya kimligini tevsik edici
belgelerin eklenmesi gerekmektedir.

KVK Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla bildiririz.

Saygilarimizla,



